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I.  Altalanos rendelkezések

A HAZIREND a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. tdrvény és a szakképzésrél szo16 térvény
végrehajtasarol szolé 12/2020. (1. 7.) Kormanyrendelet szerint késziilt, 6sszhangban az
intézmény Szakmai Programjaval és a Szervezeti és M{ikddési Szabalyzataval.

A Hazirend szabalyozza az iskolai életet (beleértve az iskolaba érkezést6l az onnan valé
tavozasig az iskolai élet kiillonb6zd helyszinei kozotti kozlekedést is), valamint az iskola
teriiletén kiviili iskolai rendezvényeket, a tanar didk viszonyt és a didk a tobbi diakkal, a
didkok egymassal kapcsolatos magatartasat is. Megfogalmazza azokat az alapelveket, helyi
magatartasi szabalyokat, amelyekhez a tanul6 az iskolai munka zavartalansaga és
eredményessége érdekében koteles alkalmazkodni, azokat tudomasul venni. A Hazirend
betartasa az érintettek szamara kotelezd, megsértésiik fegyelmi vétség lehet, ami fegyelmi
eljarast vonhat maga utan.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala:

- Hozzaférhetd a titkarsagon és honlapunkon.

- A Hazirend tartalmardl tajékoztatast kap a tanul9, illetve a képzésben részt vevo személy a
tanév elsé tanitasi napjan, a kiskoru tanulé sziiléje a tanév elsd sziildi értekezletén.

II. A Hazirend hatalya
11.1A Hdzirend személyi hatdlya

A Hazirend kiterjed a Tanuldkra, az oktatdkra, az iskola mas alkalmazottjaira és a sziil6kre
(gondvisel6kre), akik a tanuldé torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket, ezen kiviil az iskolai programokon és rendezvényeken
meghivottként részt vevo személyekre. A Tanulok tanévkezdéskor alairdsukkal jelzik, hogy
a Hazirendet tudomasul vették, annak betartasat 6nmagukra, valamint iskolai programokon
és rendezvényeken az altaluk meghivottakra nézve kotelezonek tekintik.

1.2 A Hazirend idébeli hatdlya

A Hazirend az elfogadastol kezdve hatarozatlan ideig érvényes, de tanévenként feliil kell
vizsgalni. A Hazirend sziikség esetén tanév kozben is modosithato.

IlI. Aziskola munkarendje

I11.1 A foglalkozdsok rendje a foglalkozdsok kézétti sziinetek, valamint a fé6étkezésre
biztositott hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

A tanitas csengetési rend szerint torténik. Iskolankban technikai okok miatt az 6ra kezdetét
és végét nem jelzi csengd, ennek ellenére a meghatarozott id6pontokat a tanulok ismerik és
betartjak. A tanérak és a gyakorlatok 8.00 érakor kezd6dnek. A Tanuldk a tanitas kezdete
el6tt legalabb 15 perccel érkeznek meg az Iskolaba. Az 6rakozi sziinetek — a masodik ora
utdni tizenot és az 6todik o6rat kovetd huszperces nagysziinetet leszamitva — délel6tt tiz
percesek, délutan otpercesek. Dupla 6rak sziinet kozbeiktatasa nélkiil csak dolgozatiras
esetén, valamint feln6ttképzésben tarthatok.

A csengetési rend iskolai linnepélyek, rendezvények, rendkiviili helyzetek alkalmaval
modosulhat, ilyenkor harmincoét perces érakat és tizperces sziineteket tartunk.
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Az aktualis csengetési rend a folyosékon, illetve az osztalytermekben ki van fiiggesztve.

A csengetés rendje

1. 6ra 8.00 - 8.45

2. ora 8.55-9.40

3. 6ra 9.55-10.40
4. 6ra 10.50 - 11.35
5. 6ra 11.45-12.30
6. 6ra 12.50 - 13.35
7. ora 13.40 - 14.20
8. ora 14.25 - 15.05
9. 6ra 15.10 - 15.50
10. ora 15.55-16.35

2022/2023. tanévtdl hatalyos médositas:

1. ora 7.45-8.30

2. ora 8.40-9.25

3. 6ra 9.35-10.20
4. 6ra 10.30 - 11.15
5. 6ra 11.25-12.10
6. 6ra 12.30 - 13.15
7. ora 13.20 - 14.05
8. ora 14.10 - 14.55
9. 6ra 15.00 - 15.45
10. ora 15.50 - 16.35

A technikumi tanuldk j6 id6 esetén a nagysziinetet (12.30-12.50) az iskola udvaran toltik,
tanari feliigyelettel. Az iskolat tanitasi id6ben és az drakozi sziinetekben az osztalyfonok
irasos engedélyével lehet elhagyni. A 13-15. évfolyamos tanulék a sziinetekben és
lyukasorakban elhagyhatjak az iskola tertiletét.

Adminisztraciés és egyéb ligyek intézésére az iskola titkdrsagan és tanulmanyi osztalyan,
az ugyfélfogadasi id6n beliil van lehet4ség.

A tanitasi orak rendje

A tanitasi 6rak bels6 rendjét a szaktanar hatarozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem
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tartézkodhat az oktatasi helyiségen kiviil. A tanul6 fegyelmezetlen magatartasaval senkit
nem hozhat hatranyos helyzetbe, és nem akadalyozhat a tanulasban.
A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik. A szakmai gyakorlat id6beosztasa
a gyakorlat 6raszamatol fiigg. Egy gyakorlati 6ra 45 perces.
A tanév munkarendjében meghatarozott tanitdas nélkili munkanapok a gyakorlati
oktatadsra is vonatkoznak. A gyakorlati képzést folytatd szervezetnél a tanul6 gyakorlati
képzésére nem kertilhet sor:

o elméleti képzési napokon,

e az intézmény altal szervezett olyan rendezvény napjan, amelyen minden tanuld

részvétele kotelezg,
e tanulmdanyok alatti mérések és vizsgak és a tanulmanyokat befejez6 komplex
szakmai vizsga napjain.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél 6rat meghaladja, a tanul6 részére legalabb
harminc perc megszakitas nélkiili sziinetet kell biztositani a képzési id6n beliil. Toébbdras
gyakorlat esetén gondoskodni kell, hogy a tanulék megkapjak az étkezési és
pihendidejiiket.
A gyakorlati foglalkozason a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta
munkaruhdaban és a gyakorlati hely altal meghatarozott tiszta labbeliben kell megjelenni. A
munkaruha tisztitdsar6l a tanul6 koteles gondoskodni. A tanul6szerzdédéssel,
egylttmiikodési megallapodassal vagy szakképzési munkaszerz6déssel megszervezett
gyakorlati oktatds esetén a tanul6 koteles betartani a gyakorlohely szabalyait. A gyakorlat
alatt a tanulok csak a gyakorlatvezeté engedélyével hagyhatjak el a szamukra kijelolt
teriiletet. A munkahely engedély nélkili elhagyasa igazolatlan hidnyzasnak mindsil. A
sziinet kils6 gyakorlatokon a képz6hely munkarendjéhez igazodik.
Az intézmény kapcsolattartojan keresztil tajékozodik a foglalkozasi naplé és a tanul6 altal
vezetett gyakorlati naplo/tanulmanyi konyv alapjan a tanul6 altal végzett gyakorlati
tevékenységrdél. A gyakorlati naplot/tanulmanyi konyvet minden tanulé koteles a
tandrakon és a gyakorlatokon maganal tartani.
Tanitasi 6rakon, szakmai gyakorlatokon, vizsgakon elektronikus hang- és képrogzitd,
illetve -lejatszo eszkozoket, kommunikacids eszkozoket az oktatd engedélye nélkiil nem
lehet hasznalni.
Mobiltelefon (okostelefon), okosora és egyéb infokommunikacios, elektronikai eszkoz
haszndlata a tandérdkon és a gyakorlatokon nem lehetséges - kivéve, ha az oktatd
engedélyezi és/vagy Kkifejezetten kéri adott feladat megoldasahoz ezek igénybevételét,
ezeket a tanitdsi 6rdk és a gyakorlatok soran a tanul6k lenémitott vagy kikapcsolt
allapotban a taskajukban tartani kotelesek. Amennyiben a tanul6 a tanéran, gyakorlaton a
fenti eszkozoket nem megengedett modon hasznalja, az oktato6 jogosult azokat az aznapi
tanitas id6tartamara elvenni. A tanul6 a telefonjat, egyéb eszkozét a tanitas végén a
titkarsagon veheti at.
A tanérakon, gyakorlatokon ételt vagy italt fogyasztani, ragozni tilos.
A tanuldk a lyukasorajuk alatt az osztalytermiikben, az udvaron, a konyvtar
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olvasotermében vagy a biifében tartézkodhatnak, a tanérak és a gyakorlatok rendjét nem
zavarhatjak.

Az iskola teriiletén onkényuralmi jelkép, tovabba szélséséges eszméket, mozgalmakat
jelképezd embléma, felirat nem viselhetd vagy hasznalhatd.

A didkok tanitasi id6 alatt csak az osztalyfénok (vagy annak helyettesitésére kijel6lt tanar)
irasbeli engedélyével hagyhatjak el az iskola tertiletét.

Csengetéskor a tanulék a tanteremben, csendben varjak az oOrat tarté tanart. Ha a
becsengetés utan tiz perccel még nem érkezik meg a tanar, akkor a heteseknek ezt
jelentenitik kell az iskola titkarsagan.

A tanuldknak az iskolaba tilos szeszesitalt bevinni, az iskola tertiletén alkoholt fogyasztani,
illetve tandran, iskolai rendezvényen alkoholos allapotban megjelenni. Az iskola tertiletén
és az iskolai rendezvényeken a dohanyzas tilos.

A tanuléi jogviszonybdl szarmazo jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz, teljesitéséhez
nem sziikséges targyak, anyagok (pl. kabitoszer, veszélyt hordozé eszkozok, tlizveszélyes
anyagok stb.) behozasa az iskolaba, arusitdsa tilos. Tilos az iskoldba hozni a tanuléi
jogviszonnyal 0sszefliggésbe nem hozhat6 nagy értékii targyakat (ezek eseti meg6rzése
sem biztositott). Becsengetés utan a tanuldk a soron kovetkezd 6rajukra kijel6lt tanterem
el6tt vagy a tanteremben varakozva varjak a tanart.

A tanul6 megfelel indoklassal az 6rai munka vagy annak egy része aldl a szaktanartol
felmentést kérhet. A munka alél felmentett 9-12. osztalyos tanul6knak a teremben Kkell
maradniuk, a 13-15. évfolyamos felmentett tanulék nem kotelesek a teremben maradni.

1.2 Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek, berendezési targyainak, eszkézeinek
haszndlati rendje

Akit az iskola teriiletén dohanyzason, e-cigaretta hasznalatan, alkohol- vagy
drogfogyasztason érnek, vagy aki abban a helyiségben tart6zkodik, ahol ilyen tevékenység
folyik, és nem jelenti azt, fegyelmi vétséget kovet el és ellene fegyelmi eljaras indul,
valamint a szakhat6sag (ANTSZ) értesitve lesz.
Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelel6en, az allagmego6vas szem
el6tt tartasaval kell hasznalni. Az osztalytermek és demonstracios termek dekoralasarol az
osztalyfonokok és szaktanarok vezetésével a diakok gondoskodnak.
A demonstracids termekben csak szaktanari feliigyelet mellett tartézkodhatnak tanulék. A
termek biztonsagos zarasa a szaktanarok feladata. A demonstracios termek rendjéért a
szaktanarok feleldsek.
Gyakorlatokon és a demonstracios termekben a hosszu-, festett-, illetve m{ikorom, hosszu
kiengedett haj, valamint ékszer viselése tilos!
A tanari szobaban diak nem tart6zkodhat.

111.3 Az 61t6z6k rendje

Az é6rarend szerinti foglalkozasra érkezd osztalyokat az 6lt6z6kbe a szaktanar engedi be,
miutan az el6z6 osztaly elhagyta azt. Az 6lt6z6t a foglalkozast tarté tanar a foglalkozas
kezdetén zarja be, foglalkozds végén nyitja ki, és az 6ltoz6 kulcsat foglalkozads kozben
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maganal tartja, 6ltozkodéskor az 6lt6zében csak azok a tanuldk tartézkodhatnak, akiknek
az adott helyszinen foglalkozasuk lesz.

A foglalkozas kozben az 61tézében senki nem tartézkodhat, amirdl a foglalkozast tarté
tanarnak meg kell gy6zddnie, a foglalkozasok kozben az 6lt6zéket zarva kell tartani.

A foglalkozasrol az 6lt6zébe tanulot csak rendkiviili esetben lehet beengedni a tanar altal
kijelolt két tarsa kiséretében.

A tanoran kivili foglalkozasokon a foglalkozast vezet6 zarja és nyitja az 0ltozét. A
foglalkozds kozben érkezé és tavozd tanuldék csak kijelolt tanulék kiséretében
tartézkodhatnak az 61t6z6ben.

A tornaterem 61t6zdéiben TILOS az étkezés!

1.4 A tanulék felszerelése

A tanul6 a tanulashoz sziikséges felszereléseit (ellen6rzé konyv, tankonyvek, szoveg- és
feladatgyijtemények, szétarak, fiizetek, atlaszok, tornafelszerelés, munkaruha stb.) koteles
magaval hozni az iskoldba. A tandrahoz sziikséges felszerelést a szaktanar hatadrozza meg.
A felszerelés sorozatos hidnya irasbeli szaktanari figyelmeztetést von maga utan. Ha a
tanul6 felszerelés hidnya akadalyozza az érai munkat, vagy a szdmonkérést, 6rai munka
elégtelen osztalyzatot von maga utan.

Elektromos berendezés csak tanar vagy arra kijelolt feln6tt jelenlétében hasznalhaté. Az
iskoldban magantulajdond elektromos eszkoéz (hajsiité, hajvasald, vizmelegitd stb.)
hasznalata a didkok szamara tilos.

I11.5 A hetesek feladatai

» 9-12. osztalyokban 2-2 f6 latja el a hetes teenddit (13-15. osztalyokban nincs
hetes);

» Gondoskodik arroél, hogy a tabla tiszta legyen;

Minden oOra elején jelenti a tanarnak a hianyzokat; bekapcsolja a technikai

eszkozoket

Ha a tanar a becsengetést kovetd 10 perc elteltével nem érkezik meg az orara,

jelenti a titkarsagon;

Ugyel az osztaly rendjére, tisztasagara;

Y

A\

Szunetekben kiszell6zteti a tantermet;

A tanteremben felejtett targyakat leadjak a titkarsagon;

Tanitas végén becsukja az ablakokat, lekapcsolja a vilagitast, ellendrzi a terem
rendjét.

A hetes felel a tanterem kulcsanak felvételéért és leadasaért, (kivéve, ha az osztalyban erre
kiilon felelds kijelolése tortént).
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IV.  Atanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje, egyéni
munkarend létesitésének maodja

IV.1 Tantargyi felmentésrél szolo kérelmek:

A tantargyi felmentésrdl szo6l6 kérelmet legkésébb szeptember 30-ig, illetve a masodik
félévre vonatkozo felmentéseket januar 31-ig, az igazold iratokkal egyitt (pl.:
vizsgabizonyitvany, szakért6i vélemény, Nevelési Tanacsadé véleménye, orvosi vélemény,
Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsag véleményei stb.) az iskola igazgat6janak cimezve az
osztalyf6nokoknél kell benyujtani.

Az igazgat6 hatarozatban értesiti a tanuldt a részleges vagy teljes felmentésrdl, vagy annak
elutasitasaral.

A testnevelés aldli teljes vagy részleges felmentéshez szeptember 30-ig be kell szerezni a
sziikséges szakorvosi igazolasokat, és a leletek alapjan az iskolaorvos engedélyezheti a
teljes, vagy részleges felmentést. Részleges felmentés esetén az iskolaorvos altal el6irt
konnyitett-, vagy gyogytestnevelésen koteles részt venni a tanuld, melyrdél osztalyzatot kap.
A gybgytestnevelésre jaroknak meg kell az 6ran jelennitik.

Indokolt esetben 1-1 tanéran valé felmentést az iskolaorvos és a szaktanar, testnevelésbdél
sportfelszerelésbe atoltozott tanuldnak a testnevel6 tanar adhat. Sziil6i igazolast csak egy-
egy alkalommal fogadunk el, ilyenkor a tanul6 részleges felmentést kap, tehat atoltozik, és
aktivan részt vesz az 6ran részleges felmentése figyelembevételével.

A testnevelés 6ran felszerelés nélkiil megjelend diak koteles a tornateremben tartézkodni.
A felszerelés hianya szaktanari figyelmeztetést von maga utan.

Az egyes tantargyak értékelése aldl felmentett tanuldk kotelezettségei:
Ha a tanuldt mentesitették egyes tantargyak értékelése és osztalyozasa aldl (pl.: diszlexia,
diszgrafia, diszkalkulia stb. miatt), a tanulé koteles a tanérdn megjelenni, a tan6ran
kozremiikodni. Szamara a felzarkoztaté program egyéni foglalkozassal torténik.

IV.2 Egyéni munkarend létesitésének madja:

Indokolt esetben a tanuld vagy kiskoru tanuld esetén a sziil6 kérheti az egyéni munkarend
létesitését az iskola igazgat6jatol. A tankotelezett és védelembe vett tanul6 kérelme esetén
az igazgatd 3 munkanapon belill megkéri az illetékes gyermekjoléti szolgalat véleményét
annak eldontésére, hogy hatranyos-e ez a megoldas a tanuldnak.

A kérelmeket - a kovetkezd tanévek vonatkozasaban: mindig az adott tanévet megel$zd
junius 15-ig, (a kovetkezd tanévre vonatkoz6 kérelmek benyujtasat lehetéség szerint
aprilistol junius 15-ig kérjiik) kérjiik irdsban megkiildeni az intézményi igazgatd részére.
Dontésérol az iskola igazgatdja hatarozatban értesiti a sziil6t vagy gondvisel6t.

IV.3 A digitdlis munkarend

Az oktatas digitalis formaban is torténhet, a digitalis oktatasban a részvétel kotelezd.
A digitalis oktatds normadl oktatdsnak mindsiil, és a szaktanar altal meghatarozott
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platformon zajlik.

Digitalis oktatas torténhet: online 6ra formajaban, digitalis tanteremben feltoltott feladatok
formajaban, melyhez csatolhaté vided, ppt.

Az online 6ra a szaktandrral el6zetesen egyeztetett id6pontban torténik, 6rarend szerint???
az online oran a részvétel kotelezd, az o6rardél valo tadvolmaradas hianyzasnak mindsiil. A
hianyzasra a normal oktatasi rend szabalyai vonatkoznak, ha a tanul6 nem tud részt venni
az online 6ran eldre koteles jelezni a szaktanarnak.

A digitalis tanteremben vagy e-mailen kapott feladatok elvégzése és visszakiildése
kotelezd, a hatariddre vissza nem kiildott feladatok elégtelen osztalyzattal értékelend6k.
Digitalis problémardl a tanul6 az osztalyfénokeét koteles tajékoztatni, ha a digitalis oktatas
soran probléma adédik a tanulé a szaktanarral vegye fel a kapcsolatot (KRETA, hivatalos e-
mail cim).

A digitalis kompetencidk felmérése az osztalyfénok feladata.

Minden tanul6nak rendelkeznie kell e-mail cimmel.

V. Az iskolai munka ellendrzése, szamonkérése

A szaktanarok az 6rakon rendszeresen ellendrzik és értékelik a tanulok felkésziilését és
elérehaladasat. Az ellenérzés formai: szobeli, irasbeli és gyakorlati. A szaktanarok
érdemjeggyel értékelik a didkok felkésziiltségét.

Az irasbeli ellendrzés lehet a napi anyagot szamonkérd irasbeli felelet (ropdolgozat), illetve
az ennél nagyobb egységet szamonkérd témazaro, szakaszzaro stb. dolgozat. A témazaréd
vagy nagyobb egységeket szamonkérd dolgozatokat egy héttel elére be kell jelenteni. Egy
tanitasi napon egy osztalyban kettdnél tobb témazar6 nem irathato.

A dolgozatokat két héten belill ki kell javitani. (ez aldl kivétel, ha a tanar megbetegszik).
Nem irathaté témazaré dolgozat az el6zé témazard dolgozat kijavitasa, értékelése és
kiadasa el6tt.

Az értékelés érdemjegyekkel torténik, amit szobeli kiegészités is kovethet.

Szébbeli és irasbeli értékelés maddjai és sulyozasa:
» szobeli felelet: 100% - a tanitasi 6rdkon feldolgozott ismeretek rendszeres
ellendrzése
kisérettségi: 200% - a 12. évfolyamon az érettségi targyakbdl, amelyet az oktat6 a
tanmenetében eldre megtervez, a vizsga minden tanul6 szamara kotelezd.
irasbeli témazaro dolgozat: 200%
dolgozat: 100%
irasbeli ropdolgozat: 100%
hazi dolgozat: 100%
projektmunka: 100%
6rai munka: 100%
gyakorlati jegy: 100%

A\

VVYVVYVYYYVY

Az osztalyzatok megallapitasanal a stulyozott matematikai atlag az iranyado, ugyanakkor
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ettdl a szaktanar eltérhet a hatalyos pedagdgia programban meghatarozottak alapjan.

V.1A tanulo és a képzésben részt vevo személy munkdjanak elismerése,
jutalmazadsanak elvei és formai

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
A félévi- és évvégi osztalyzatokat a szaktanar hatarozza meg. A félévi és év végi osztalyzatok
esetén 1,76 tantargyi atlagtdl a tanul6 elégséges érdemjegyet kap. Az elégségesnél jobb
érdemjegyek esetén x,5 és x,7 kozott a tandri szabadsag alapjan az oktat6é dont arrol, hogy
a jobb vagy rosszabb jegyet adja. x,49-t6] tehat a rosszabb jegy, x,71-t6] pedig a jobb
osztalyzat adandd. A masodik félév elégtelen teljesitése tantargyi bukast eredményezhet,
év végi atlagtol fiiggetlentlil. A magatartas és szorgalom osztalyzatokat az osztalyfénok
javaslata alapjan az osztalyban tanit6 tanarok hatarozzak meg. A dontésnél koriiltekintéen
mérlegelni kell a tanulé magatartasat, tevékenységét, szorgalmat, 6nmagahoz és tarsaihoz
mért teljesitményét. A szaktanar meghatarozza és az év elején ismerteti a tanuldkkal a
teljesitend6 minimalis tantargyi kovetelményeket.
Tanulmdnyi jegyek:

jeles: a tanul6 a térzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil
tudja alkalmazni;
jo: a tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni;

kozepes: a tanulé a térzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni;

elégséges: a tanuld a torzsanyag 1ényegét elsajatitotta, és jelentds segitséggel tudja
alkalmazni;

elégtelen: a tanul6 a toérzsanyagot nem sajatitotta el, vagy segitséggel csak nehezen
tudja alkalmazni;

Magatartds jegyek:

példas: fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait
példamutatdan latja el, és aktivan részt vesz és segiti az osztaly és az intézmény
kozosségi programjait. Oregbiti az intézmény hirnevét, részt vesz sport, kulturalis,
szakmai és tanulmanyi versenyen.

jo: 1ényeges fegyelmi vétsége nem volt, osztalyf6noki figyelmeztetésnél magasabb
szintl felel6sségre vonasa nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait jol ellatja,
igazolatlan 6raja a 2-t nem haladja meg;

valtozo: enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, osztalyfénoki inténél magasabb
szintl felelGsségre vonasa nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait csak
figyelmeztetés hatasara latja el, igazolatlan 6raja a 10-et nem haladja meg;

rossz: sulyosabb fegyelmi bilintetésben részesiilt, tanulmanyi és kozosségi
feladatait csak rendszeres figyelmeztetés hatasara, vagy egyaltalan nem latja el,
hanyag munkaval és fegyelmezetlenségével tlinik ki tarsai koziil, igazgatdi, vagy
tantestiileti felel6sségre vonasban részesiilt.

Szorgalmi jeqgyek:
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» példas: legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek és/vagy

segiti tarsait is tanulasukban, vagy legalabb harom tantargybol javit eredményén;
Tanulmdanyi atlagan latvanyosan javit. Eredményesen részt vesz sport, kulturalis,
szakmai és tanulmanyi versenyen

jo: legjobb tudasa, képességei szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, vagy
1-2 tantargybol javit eredményén; tanulmdnyi dtlaga minimum: 4,5, legfeljebb két
kozepes osztalyzata lehet. Részt vesz tanulmanyi versenyen.

valtozé: tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonall, vagy tanulmanyi
eredményében visszaesés tapasztalhato;

hanyag: tanulmanyi munkaja alacsony szinvonaly, feladatait hanyagul teljesiti, (1
vagy tobb tantargyi bukasa van, vagy tanulmanyi eredménye messze elmarad a
képességei alapjan téle elvarhatotol).

A tanuld joga, hogy fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szdmot tudasardl. Kiskoru tanuld
esetén a sziil6 a félév, illetve a tanitasi év utolsé napjat megel6z6 30. napig; javitovizsga
esetén (ha a tanulé a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott, azaz javitovizsgara
utasitottdk) a bizonyitvany atvételét koveté 15 napon beliil kérheti a fliggetlen
vizsgabizottsag el6tti beszamolast. A vizsgat egy haromtagu vizsgabizottsag el6tt kell
letenni, melynek elnokét és tagjait a teriiletileg illetékes Kormanyhivatal bizza meg. A
fliggetlen vizsga téritési dij ellenében vehetd igénybe.

A tanulmdanyok alatti vizsgdk rendjét jogszabalyok és az iskola Szakmai Programja

szabalyozza.

Az iskolaban foly¢ allami vizsgakra kiilon jogszabalyok érvényesek.

A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

iskolai kozosségi tevékenyseég, aktiv részvétel
iskolai sportteljesitmény
iskolai kulturalis tevékenység

A kozosségi tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhaté:

az iskolan beliil kiemelked6 kozosségi tevékenység, valamint
az iskolan kiviil, de az iskola nevéhez kapcsoléddan annak jo hirnevét apolo, novelo,
kiemelked6 kozosségi tevékenység.

A sportteljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhaté:

az iskolan beliil kiemelked6 sporteredmény, illetve -tevékenység,

az iskolak kozotti sportversenyeken elért j6 eredmény. A kulturalis tevékenységgel
kapcsolatban jutalmazhato:

az iskolan belil, illetve az iskolahoz kapcsolédbéan az iskola jé hirnevének
megOrzéséhez és noveléséhez hozzajaruld, példamutatd, kiemelked6, kulturalis élet
tertiletén elért eredmény, illetve tevékenység.

A jutalmazas torténhet:

egyénileg, tanulonkként, illetve
csoportosan, adott kozosség, évfolyam vagy iskolai szinten A tanuldk
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jutalmazasanak fé6bb formai:

e szobeli dicséret,

e irasbeli dicséret.
A szo6beli dicséret valamely tanul6i k6zosség el6tt, nyilvanosan torténik.
[rasbeli dicséret oklevél atadassal, és/vagy az osztalynapléba - ellendrzé konyvbe torténd
bejegyzéssel torténik.
A szobeli és irasbeli dicséret linnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrél a jutalmazé agy
dont.
A jutalmazasok fokozatai:

e szaktanari szobeli dicséret,

e szaktanari {rasbeli dicséret,

e osztalyfonoki szobeli dicséret

e osztalyfonoki irasbeli dicséret

e igazgatdi szdbeli dicséret,

e igazgatdi irasbeli dicséret.

e nevelGtestiileti dicséret
Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.
A jutalmazas formai:

e egyén esetében: targyjutalom, elsésorban kényv;

o koOzOsség esetében: targyjutalom, jutalom-kirandulas, egyéb kulturdlis, sport stb.

tevékenységhez kapcsolddé anyagi kedvezmény, (pl.: belépdjegy juttatas)

Ev végi jutalmak, dicséretek
Az egész évben kiemelked6 munkaért a jutalmakat a tanévzar6 iinnepségen, illetve az
utolsé osztalyfonoki 6ran kapjak meg a tanulok.

o oklevél

- orszagos dontdben elért versenyeredményekért,

- példamutato kozosségi munkaért,

- jeles tanulmanyi eredményért.

e koényvjutalom adhaté

- jeles tanulmanyi eredményért, legalabb j6 magatartasi jegy mellett,

- az osztalykozosségében végzett folyamatos munkaért és kiemelked6 kozosségi

tevékenységert és legalabb j6 magatartasi jegy mellett.

o oktatoi testiileti dicséret

- aziskola képviseletében orszagos dontdben elért 1-10. helyezésért

- kiemelkedd tanulmanyi eredményért.

V.2A tanulé és a képzésben részt vevo személy tavolmaraddsanak, mulasztdsanak,
késésének igazoldasdra vonatkozo eldirdsok

A tanulé hidnyzasat, illetve késését a tanitdsi 6rakrol, gyakorlati foglalkozasokrdl,
valamint az egyéb foglalkozasokrol igazolni kell.
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A Kkivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskord tanulé esetén a szild
(gondviseld), nagykoru tanulé esetén sajat maga koteles bejelenteni telefonon vagy e-
mailen az osztalyfénoknek vagy az titkarsagon, legkésébb a mulasztas napjat kovetd 24
oran beliil.

A szl egy tanév folyaman gyermekének 6t nap hidnyzasat igazolhatja, minden egyéb
hianyzasrdl orvosi igazolast kell hoznia.

Indokolt esetben, vagy hosszabb iddtartamu hianyzasra az iskola igazgatdja adhat
engedélyt. A mulaszté tanulé a hianyzasat kovet6 elsd napon, de legkés6bb hét tanitasi
napon beliil igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell
leadni. Gyakorlati foglalkozasrdl torténé mulasztas esetén a tanulé gyakorlati képzést
folytato szervezetnek is bemutatja az igazolasat.

A tanulé 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridé alatt
nem igazolja tdvolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhaté el. Tartos betegség miatti
hidnyzas esetén 2 hetente koteles az orvosi igazoladst bemutatni.

A tanul6é mulasztasa igazolt, ha

* tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal, korhazi zaréjelentéssel
igazolja a haziorvos, szakorvos, (az iskola dontése szerint). Tanul6szerzddés
keretében foly6é gyakorlati oktatds keretében tappénzre jogosité orvosi igazolas
sziikséges.

» hatosagi intézkedésre, dllampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol
és ezt igazolja;

» elGzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktol, vagy az iskola
igazgatoéjatol.

Nagykoru tanul6 esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a sziilonek,
gondviseldknek biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykoru tanulé gyakorolja.
1 napos tdvolmaradasra az osztalyfénok, ennél hosszabb id6re az igazgaté adhat engedélyt.
Ha a tandrarol valé tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja (pl.
versenyen valé részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfénok
igazoltnak tekinti. Szaktanar és gyakorlati oktatdé csak sajat orajarol, foglalkozasarol
szakmai-, pedagdgiai indokkal vagy az iskolako6zosség érdekében, el6zetes egyeztetést
kovetben engedheti el a tanulét, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.
A varhat6 tavolmaradasra vonatkozo kikérdéket (sportegyesiilet, kulturalis csoport, kiilfoldi
utazas stb.) fliggetleniil az utazas iddtartamatol az osztalyf6noknek kell bemutatni a
tdvolmaradds megkezdése el6tt legalabb harom nappal. Harom napndl hosszabb
tavolmaradast az intézmény vezetdje engedélyezhet.
Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi 6rarol vagy egyéb foglalkozasrdl, az 6rat vagy
foglalkozast tarté neveld a késés tényét és idejét az osztdlynapldba, vagy az egyéb
foglalkozasi naploba bejegyezi. A késések idétartamat 6ssze kell adni és amennyiben az
eléri a tanora, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes id6tartamanak megfelel6
szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsul. A kés6 tanulé nem zarhato ki a
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tandrardl, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulék részvétele kotelezo.

Az iskola értesiti a sziil6t, ha a tankoteles tanul6 els6é alkalommal igazolatlanul hidnyzott,
tovabba ez az értesitési kotelezettség vonatkozik a nem tankdteles tanulé 10 igazolatlan
hianyzasa esetére is. Az értesitésben fel kell hivni a sziilg, illetve a nem tankoteles tanul6
figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

VI. A tanuldk és a tanulo sziildjének, illetve a képzésben részt vevo személyek
véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai, a
kiskoru tanulé térvényes képvisel6jének az elektronikus napléhoz valé
hozzaférésének modja

V1.1 A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személyek jogai

Azok a tanuldk, akik az iskoldba felvételt nyertek, mindaddig, amig a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat és a Hazirend eldirasait betartjak, illetve addig, mig tanulmanyaikat
az intézményben be nem fejezik, jogosultak az iskolat latogatni.
A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapulé jogait a beiratas napjatdl gyakorolhatja, egyes
jogok azonban (valasztasi jogok, egylittmiikodési jogok) csak az elsé tanév megkezdése
utan illetik meg.

A tanuldnak, illetve a képzésben részt vevé személynek joga van arra, hogy

o képességeinek, érdekl6désének és adottsagainak megfelel6 képzésben részesiiljon
vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelGen,

e vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zddését, nemzetiségi Onazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa
nem Utkozik jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a
tarsai tanulashoz val6 joganak gyakorlasat,

e tanulmdanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

o afizikai éslelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
meltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

o lelki, testi és értelmi fejlédését el6segité védelemben részesiiljon az iskola altal
biztositott szamit6gépeken valo internet-hozzaférés soran,

e hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefliggésben jogai gyakorlasdhoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

e véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben,

e - az iskola szakmai programjanak keretei kozott - valasszon a valaszthatd
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktaték koziil,

e Kkérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

o Kképességeit, érdeklédését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon,
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allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilénleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.
igénybe vegye az Iskolaban rendelkezésre all6 eszkozoket, az iskola létesitményeit
és a konyvtari szolgaltatast,

az Iskoldban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en
alakitsak ki

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

kérelmére - jogszabadlyban meghatarozott eljards szerint - fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasardl,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,

kérje az atvételét masik szakképzd intézménybe vagy kdznevelési intézménybe,
csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen - jogszabalyban meghatarozott esetekben -
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban
részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a tanuldkat terhel
koltségek megfizetése al6l, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valé fizetésre,

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részestiljon,

kérelmére, indokolt esetben szocidlis 0sztondijban, szocidlis tdmogatasban
részesuljon.

az emberi méltésag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson
minden kérdésrdl, az oktatdjanak munkajarél, az iskola miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érint6 kérdésekrol, valamint e
korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola igazgatéjahoz,
oktatdjahoz, a képzési tanacshoz, a diakdnkormanyzathoz, és arra legkés6bb a
megkereséstdl szamitott tizendt napon belil - a képzési tanacstdl a tizenoétodik
napot kovet6 elsd iilésen - érdemi valaszt kapjon,

iskolai mlivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas moédon részt vegyen annak
munkajaban,

személyesen vagy képviseldi itjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszto és valaszthaté legyen a diakképviseletbe,

diakdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért
sérelem orvoslasat.

V1.2 A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személyek kotelezettségei

A tanulodnak, illetve a képzésben részt vevd személynek kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelezg és a valasztott foglalkozasokon,
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életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai és kollégiumi elfoglaltsdgahoz
igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a Hazirendben
meghatarozottak szerint - koézremi(ikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a foglalkozasok és a rendezvények
el6készitésében, lezarasaban,

megtartsa az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, a
szakiranyu oktatas rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait,

megtartsa az iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban és Hazirendjében
foglaltakat,

eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét,

megorizze, illetve az el6irasoknak megfelel6en kezelje a rabizott vagy a szakmai
oktatas soran hasznalt eszkézoket, 6vja az iskola l1étesitményeit, felszereléseit,
tiszteletet és megbecsiilést tanusitson az iskola alkalmazottai irant.

a tanul6tarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson
irantuk, segitse raszorulé tanulétarsait

V1.3 A kiskort tanulé térvényes képviseldjének joga van arra, hogy

gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskoru tanulé adottsagainak, képességeinek,
érdeklédésének megfelelden, sajat vallasi, vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi
hovatartozasara tekintettel a gyermekével vagy a nevelése alatt allé kiskoru
tanuléval k6zosen valasszon szakképzd intézményt,

az iskola szakmai oktatasi tevékenységét megismerje és gyermeke vagy a nevelése
alatt all6 kiskoru tanul6 el6rehaladasarol tajékoztatast kapjon,

megismerje az iskola Szakmai Programjat, Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakroél, gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskoru tanul6 fejlédésérd],
magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

a gyermeke vagy a nevelése alatt allé kiskord tanulé neveléséhez igénybe vegye a
pedagogiai szakszolgalat intézményét és az igazgatd vagy az oktato hozzajarulasaval
részt vegyen a foglalkozasokon,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képvisel6 szervezetekben,
kezdeményezze képzési tanacs létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képvisel6k megvalasztasaban, mint valasztd és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatat az igazgatd, az oktatoi testiilet, a képzési tandcs, illetve az oktato
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil, a képzési
tanacs esetében legkésébb az irasbeli javaslat benyujtasat kovetd elsd iilésén
érdemi valaszt kapjon,

személyesen vagy képviselGje utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban és
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e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

V1.4 A kiskoru tanulé térvényes képviseldjének kételessége, hogy

e Dbiztositsa gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskoru tanulé tankotelezettségének
teljesitését,

e gondoskodjon gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskoru tanul6 értelmi, testi,
érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges feltételekrd],

e gondoskodjon arrél, hogy gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskoru tanuld
teljesitse kotelességeit, — az Iskolaval egytlittmiikodve - megadjon ehhez minden téle
elvarhatd segitséget, tovabba figyelemmel kisérje gyermeke vagy a nevelése alatt
allé kiskoru tanul6 fejlédését, tanulmanyi eldémenetelét,

e kiskoru tanul6 térvényes képviseldje - gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskoru
tanul6 gazdasagi és tarsadalmi életben valé 6nallé részvétele esélyeinek elsegitése
érdekében - koteles gondoskodni arrdl, hogy a tankotelezettségét teljesitett kiskort
gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskord tanul6 kimaradasa esetén tizennyolc
éves koraig, de legaldbb egy részszakma megszerzéséig tanulmanyokat folytasson,

e tiszteletben tartsa az iskola alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk,

e gyermekével vagy a nevelése alatt all6 kiskord tanuléval megjelenjen a nevelési
tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszichologusi vizsgalaton
és a fejlesztd pedagdgiai ellatason valo6 részvételét, ha a gyermekével vagy a nevelése
alatt all6 kiskoru tanuldval foglalkoz6 oktatok kezdeményezésére az oktatoi testiilet
erre javaslatot tesz.

Ha a kiskord tanulé torvényes képvisel6je az utolsé bekezdésben meghatarozott
kotelezettségének nem tesz eleget, a szakképzési allamigazgatasi szerv kotelezi a kiskoru
tanulé torvényes képviseldjét e kotelezettségének betartasara.

Ha a tanul6nak az igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6t tanitasi drat vagy
egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolod
331/2006. (XIL. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti tanul6 esetén a
tanulé tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot,
tankoteles tanulé esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulé kivételével - a
gyermekjoéléti szolgalatot.

A tankoteles tanuld kivételével megszilinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven belill igazolatlanul harminc tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a
tanulot, kiskoru tanuld esetén a sziilot el6tte legalabb két alkalommal, irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A tanuldi jogviszony megszlinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulét, kiskoru tanuld
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esetén a sziil6t.
Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok 0sszesitett draszamara vonatkozdan a kovetkezd
szabalyok érvényesek:

* ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

* 13-15. évfolyamokon (szakmai képzés) az elméleti tanitasi 6rak 20 szazalékat,
* egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,

és emiatt a tanulo teljesitménye év kézben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitasi év
végén a tanul6 nem mindsithetd, és a vonatkozoé jogszabalyok alapjan az oktatdi testiilet
dont osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre valo utasitasarol.

V1.5 Az elektronikus naplé haszndlatdval kapcsolatos szabdlyok:

[skolank a szakgimnaziumi, technikumi és a szakképzésben résztvevé tanuldk
értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus napldt hasznal. Az elektronikus
napld bejegyzéseit a sziil6k egy internetes halézati kapcsolattal rendelkez6 szamitogép
vagy okostelefon/ tablagép segitségével megtekinthetik. Az elektronikus napléhoz a sziil6k
sziil6i, illetve kiilon tanuldi hozzaférést igényelhetnek. A hozzaférést az osztalyfénokok
altal megadott e-mail cimre kiildott levéllel lehet kérni. A sziil6k - megfeleld jogosultsag
birtokaban: regisztracio és jelszé beirasa utan - hozzaférhetnek az elektronikus napléhoz,
megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait,
a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanul6 iskolai életéhez kapcsolédé
killonb6z6 bejegyzéseket. Az iskola elektronikus naploja az iskola honlapjan, illetve az
osztalyfénok altal megadott mas internet cimen keresztiil érhet6 el.

A tanul6k félévi osztalyzatat az iskola - az elektronikus naplé mellett - a sziil6kkel irdsban
is kozli.
VII. A didkonkormanyzat

Az iskolai didkénkormanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként a didkvezetdségi gy(ilésen
torténik. A tanul6 valaszthat és valaszthato iskolai diakképvisel6nek. A tanul6i kozosségek
allaspontjukat a fennall6 jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki, melyhez az iskola
minden sziikséges feltételt biztosit. A DOK évente egy alkalommal nyilvanos didkgytilést
szervez, amelyen az iskola vezetdi, felkért tanarai valaszolnak az ifjusag altal feltett
kérdésekre. Az iskolai kozosségek életiiket érint6 barmely kérdésben a
didkénkormanyzaton (DOK) keresztill érvényesithetik jogaikat. A Hazirendben
meghatarozott nagyobb tanul6kézosségek tanuloi létszamanak 25%-at érintd kérdésekben
kotelezo kikérni a diakonkormanyzat véleményét.

VI11.1 A Diakénkormadnyzat tevékenységei:
e Sajat informaciés rendszert (falitjsag) miikodtethet, felkérheti annak felndtt
segitdjét, errdl kikéri a nevel6testiilet véleményét.

o Az iskolai élet szervezésének tamogatasa érdekében diakiigyeletet miikodtethet,
ami a pedagogusokkal valé egyiittmiikodésen alapul. Az iskolai rend és
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allagmegérzés érdekében fokozott figyelmet fordit a szobdk és a kornyezet
védelmére, didkszemléket szervezhet.

o Adidkképviselet véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az iskola m{ikodésével és
a tanulékkal kapcsolatos kérdésekben.

o A didkképviselet véleményezési jogot gyakorolhat a szakképzési torvény és
végrehajtasi rendelete altal hataskorébe utalt kérdésekben. (Hazirend, SZMSZ
véleményezése)

e A diakképviselet kezdeményezheti a tanulok jutalmazasat sajat és mas
hataskorében. Sajat hataskorében targyjutalommal. A jutalmazas altalanos elvei
szerint minden tanul6 jutalmat kaphat kiemelkedd iskolai k6z6sségi munkaért,
sportteljesitményért, kulturalis tevékenységért, tdéle elvarhatonal jobb
teljesitményért (Knt.58.§).

VIIL. Alapvet6 tilalmak, 0vo-védointézkedések

Az egészséges életmddra vonatkozé tamogaté intézményi munkarendben és
Hazirendben el6irt szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara kotelezd.
e Az iskola egész teriiletén (épiiletben, és udvaron), valamint a bejarattél szamitott
5 méteren beliil tilos a dohanyzas!
e Szeszes italt az iskolaba behozni, az épiiletben fogyasztani, ittasan beérkezni tilos!

o Kabitdszert, annak szarmazékait, alapanyagait, az iskolaba behozni tilos!
e A 1. sz. melléklet altal tartalmazott eszkozoket az iskola teriiletére behozni tilos!

e Tilos a kozdsségi vagy személyi tulajdonban 1év6 targyakban szandékosan kart
okozni, azokat eltulajdonitani!
o Tilos verekedni vagy agressziven viselkednil!

e Allatot az iskolaba behozni tilos!

e Idegen személyt a tanulé nem hivhat be az intézménybe. Rendkiviili esetben az
iskola vezet6i adhatnak erre engedélyt.
e Az iskola teriiletén tilos a hazardjaték, illetve barmilyen pénzbeli jaték, fogadas!

Tanuléink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek
soran fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkertilésére. Ennek megtorténtét az
osztalyfénokok a napléban rogzitik. A gyakorlati oktatasban résztvevék a gyakorlati
képzéshez kapcsolodé munka- és tlizvédelmi oktatdsban részesiilnek, melyet a
munkavégzés eszkozeiben, koriilményeiben torténd valtozas esetén megismételnek. A
tanulot a tanuldszerz6dés alapjan a betegsége idejére a munka térvénykonyvérol szélé
torvény alapjan tiz nap betegszabadsagilleti meg. A tanul6 a betegszabadsagot meghaladé
betegsége idejére a tarsadalombiztositasi jogszabalyok szerint tappénzre jogosult.

Az oktatok a védo, 6vo elbirdsok figyelembevételével vihetik be az iskolai foglalkozasokra
az altaluk készitett, hasznalt pedagdégiai eszkozoket.
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Azokat a védo, 6vo el6irasokat, amelyeket - a szervezeti miikodési szabalyzat el6irasainak
megfelel6en, 6sszhangban az egészséges életmdédra vonatozd tamogatd intézményi
munkarenddel - a tanuléknak az iskolaban val6 tart6zkodas soran meg kell tartaniuk.

IX. Afegyelmezo6 intézkedések formait és alkalmazasanak elvei

A tanul6 fegyelmi felel§sségével kapcsolatos eljarasnal alapvetden figyelembe kell venni:

- A szakképzésrol sz6l6 2019. évi LXXX. torvény 65. §

- Aszakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
196.§-214.§

- A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuléi fegyelmi eljaras és a fegyelmi
targyalas pedagogiai célokat szolgal.

- Ha a tanul6 a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene a kovetkezd
intézkedéseket kell alkalmazni:

A fegyelmez6 intézkedések formai:
e szaktanari szdbeli figyelmeztetés,
e szaktanari irasbeli figyelmeztetés,
e osztalyfonoki szdbeli figyelmeztetés
e osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés
e osztalyfénoki intés
e igazgatoi figyelmeztetés,
e igazgatoi intés.
e Igazgatdi szigord megrovas
Szaktanari fegyelmez6 intézkedések
e szaktanari figyelmeztetés

e a tantarggyal, szakkorrel kapcsolatos fegyelemsértésért, és a feladatok sorozatos
mulasztasaért,

e atandra szandékos zavarasaért (pl. mobiltelefon).
Osztalyfonoki fegyelmezo intézkedések
e osztalyfonoki figyelmeztetés

- fegyelmezetlen magatartasért, kotelességmulasztasért, a vallalt megbizatas
elhanyagolasaért.
- 1-3 6rardl val6 szandékos tavolmaradasért,
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tanulmanyi munkajaban jelentds visszaesésért.
e osztalyf6noki intés
- A kotelezettségek sorozatos elhanyagolasért,
- 4-6 igazolatlan drdért,
- tanitasi idében az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasaért,
- a szorgalom visszaesése miatti sulyos tanulmanyi rontasért.

Igazgatoi fegyelmez6 intézkedések
e igazgatoi figyelmeztetés

- a fentieknél suilyosabb rendbontasért,

- 10-14 igazolatlan drdért,

- intézményiink didkjaként iskolankhoz méltatlan magatartasért,

- helyhez, alkalomhoz és id6ponthoz nem ill6 viselkedésért és beszédstilusért

- az iskolaban barmely tanul6 vagy feln6tt személy emberi méltésaganak
megsértéséért,
- az iskola berendezéseinek vagy a diaktarsak tulajdonat képzg targyaknak a

- hanyagsagbol fakado vagy szandékos rongalasaért.

e igazgatoi intés
- a fentieknél sulyosabb rendbontasért,
- 15-19 igazolatlan drdért,
- kiilénosen sulyos megitélés ala es6 vétségek ismételt elkdvetéséért.
e igazgatoi szigord megrovas
- 20 vagy anndl tobb igazolatlan érdért,
- a fegyelmi eljarast megel6z6 utolso figyelmeztetésként.
e Amennyiben a tanul6 valamely fegyelmezd intézkedésben mar részesiilt,

akkor az ujabb fegyelmezetlenség esetén eggyel magasabb fokozatot kell
adni.

Az intézményben Kkiilonosen silyos megitélés ala esik

e alopas és nagy kart okozo6 szandékos rongalas, testi sértés;

e aziskolaban vagy iskolai rendezvény el6tt-alatt szeszesital fogyasztas;
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e atanitasi idében az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasa;

e Kkabitoszerrel vagy kabitdszer hatasu egyéb pszichotrép anyaggal valé barmiféle
tudatos kapcsolat (pl. annak birtoklasa, tovabbadasa, arusitasa, vagy fogyasztasa),
e dohanytermék intézmény teriiletére behozasa, fogyasztasa, terjesztése;

e 20 igazolatlan 6ra, amely fegyelmi eljaras meginditasat vonhatja maga utan;

e az iskolan kiviili k6zosségi programokon, az iskola altal szervezett kiilfoldi és
belfoldi utakon az osztaly vagy csoport engedély nélkiili elhagyasa (az eset
sulyossaganak figyelembevételével);

e aziskolaban és az iskolan kiviili intézményi szervezésii rendezvényeken tanusitott,
masok j6 izlését zavar6 viselkedés.

e Kiilonosen sulyos megitélés ald es6é cselekedetek elkovetése az igazgatdi
fegyelmezd intézkedések valamely fokozatat vagy fegyelmi eljards meginditasat
vonja maga utan.

X.  Aszakképz6 intézmény altal szervezett, a szakképzo intézmény szakmai
programjanak végrehajtasahoz kapcsolodo rendezvényeken elvart magatartas

A kovetkez6 iskolai iinnepélyeken kotelezd tinnepi 6ltozetet viselni:

tanévnyité ilinnepély, oktober 23., szalagavatd linnepség, marcius 15.,
ballagas és tanévzard iinnepély, tovabba az iskola igazgatdja altal megjelolt
rendezvényeken.

Unnepi 6ltozet:

Lanyoknak: sotét, térdig ér6 szovetszoknya vagy nadrag, matrozbluz, sotét alkalmi
cip6 (nem sportcip6). Fidknak: sotét szovetnadrag (sotét oltony), fehér ing,
nyakkendd, sotét alkalmi cip6 (nem sportcipd).

A tanulok kotelesek masok jo izlésének tiszteletben tartasanak megfelel6en ruhazkodni
és az iskolaban megjelenni, viselkedni. Nem elfogadott a tulzott ékszerhasznalat, valamint
a fulbevald kivételével mas, lathatd testékszerek (fil-, orr-, szaj-, szemdldokpiercing,
fiiltagit6) hasznalata. Ezen el6irasok megszegése osztalyfénoki figyelmeztetést von maga
utan!

XI.  Aziskolaban és iskolai rendezvényeken és gyakorlatokon késziilt kép és
audiovizualis anyagok felhasznalasa

A tanul6k az iskoldban kép-, hang- vagy mozgbéképfelvételt csak az 6rat tarté tanar, tanoéran
kiviil pedig csak az igazgat6 engedélyével készithetnek.
Az iskolai rendezvényeken készitett felvételek intézményilink honlapjan, és mas
kozosségi feliileteken, az iskola marketing anyagain a rajtuk szerepldk kiilon engedélye
nélkiil nem megjelenithet6k. Minden tanév elején ehhez a szild vagy 18 év feletti didk
esetében sajdt beleegyezd nyilatkozata szilikséges.
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A Kkozzétett kép és audiovizudlis anyagok nem sérthetik sem a tanulé és a
tanul6kozosség, sem a tanarok és az iskola dolgozoinak méltdsagat.
Gyakorlatokon kép- és hangrogzités szigordan tilos!

XIL. A Hazirend értékelése

Az évzaré oktatdi testiileti értekezleten az oktat6i testiilet értékeli a Hazirend
alkalmazasanak szervezési és pedagogiai tapasztalatait.
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XIIl. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

Az iskolaba be nem vihet§, tiltott targyak listaja

Tilos minden olyan vago, szuré eszkoz, amely a testi egészséget veszélyezteti, tovabba
mérettdl fliggetleniil dobdcsillag, rugdskés, szigonypuska, gazspray, 6lmosbot, boxer,
gumibot, bilincs, 16fegyver, pirotechnikai eszkoz, fegyverutanzat... iskolaba torténd
bevitele. Amennyiben mégis jelen van, a pedagégus koteles ezeknek a targyaknak
renddrségre valo eljuttatasarol gondoskodni.
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2. szamu melléklet

XIV. FEGYELMI ELJARAS, ES AZ AZT MEGELOZO EGYEZTETO ELJARAS

/A szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarodl szolo 12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet
196.§-214.§ /

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell
lefolytatni. A fegyelmi  eljaras  lebonyolitdsat a  torvényes  szabalyzok
figyelembevételével kell megvaldsitani.
A fegyelmi eljaras eredményeképpen irasbeli hatarozattal lehet a fegyelmi biintetést
kiszabni, amelynek formai és fokozatai:

- megrovas

- szigort megrovas
- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa

- Kkizaras az iskolabél (nem lehet alkalmazni abban az esetben, ha az iskolai
tagsagi viszony fennalldasa nélkil a tanuld6 nem tudja teljesiteni
tankotelezettségét).

A fegyelmi eljarast__egyveztetd eljaras eldzheti meg amelynek célja a

kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a

kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenved6 kozotti megallapodas

létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

o Egyeztetd eljaras lefolytatasanak feltétele: a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru
sérelmet elszenvedo fél esetén a sziil6, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott
tanuld, kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanulé esetén a sziil6 egyetért.

e A fegyelmi eljards meginditasrol a tanuldt, kiskoru tanul6é esetében a sziil6t
értesiteni kell, figyelmét fel kell hivni az egyeztet6 eljaras igénybevételének
lehetdségére.

e Atanuld, vagy sziil6je az értesités kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil
irasban kell, hogy jelezze igényét az egyeztetd eljaras lefolytatasa irant.

o Afegyelmi eljarast az intézmény folytatja, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem
kérik, tovabbj, ha a bejelentés iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizenot
napon beliil az egyeztet6 eljaras nem vezetett eredményre.

e Harmadszori kotelességszegés esetén az iskola igazgatdja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

o AKkotelességszegéssel gyanusitott tanulo és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
eljarasban irasban megallapodhat a sérelem orvoslasarol.

e Barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a
fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges id6re, de legfeljebb harom
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e Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet
elszenvedd fél esetén a sziil6 nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi
eljarast meg kell sziintetni.

e Ha a sérelem orvoslasardl kotott irdsbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztetd eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a
kotelességszegd tanuld csoportk6zosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli
megallapodasban meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

4 =7

Az egveztetd eljaras lefolytatasa:

Az egyeztet6 eljaras lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorléja felel, a technikai
feltételek biztositasa
o megfelel6 terem rendelkezésre bocsatasa,

o egyeztetl felkérése,
o értesitd levél kikiildése (a nevelési-oktatasi intézmény feladata)

o egyeztetd eljarast vezetd személy kivalasztasa (nagykord, akit mind a két fél
elfogad)

s

A fegyvelmi eljaras lefolytatasa:
e Tanulg, kiskoru tanulé esetén sziild és érintett felek irasbeli értesitése.

e Fegyelmi targyalds id6épontjanak, helyének pontos megjelolése, tajékoztatasa
arrodl, hogy a targyalas a felek megjelenése nélkil is lefolytathato.
e Az értesitést a tanulg, a sziil6 a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja.

e A fegyelmi eljarast - a meginditastdl szamitott harminc napon belil - az
intézmény egy targyalason befejezi.
e Az intézmény biztositja az érintett felek Uggyel kapcsolatos
tajékozodasat, véleményének kinyilvanitasat, bizonyitasi inditvanyat.

Fegyvelmi bizottsag:

e az oktatoi testiilet valasztott harom tagja: mindenkori tagja az iskola igazgatdja
és az iskola gyermek-és ifjusagvédelmi feleldse.

o elnokét sajat tagjai koziil valasztja

e atargyalasrdl és bizonyitasi eljarasrol jegyz6konyvet készit (ha indokolt vagy a
tanulo, ill. sziil6je kéri, sz6 szerint kell rogziteni)

e a fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban kihirdeti (ha az ugy
bonyolultsaga indokolja legfeljebb nyolc nappal elhalaszthatd)

e a fegyelmi hatarozatot a kihirdetést koveté hét napon beliil irasban kikiildi az
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érintett feleknek
Tudnivalodk a lefolytatashoz

e Az iskola sziil6i munkakozossége és a diakonkormanyzat kozdsen
kezdeményezi az egyeztetd eljaras elinditasat, amely megeldzi a fegyelmi eljaras
lefolytatasat.

o Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd és a sértett kozotti
megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

e Egyeztetd eljarasra akkor van lehetdség, ha ezzel a kiskoru tanuld sziildje
egyetért, mind a kotelességszegd, mind a sértett esetében. Tehat amennyiben a
tanulodi kotelességszegés meghatarozott személlyel szemben valésul meg. Ha a
kotelességszegésnek nincs sértettje, nincs helye egyeztet6 targyalasnak.

e A sziil6i munkakozosségnek és a didkonkormanyzatnak egyetértési joga van az
egyeztetd eljaras helyi szabalyainak kialakitasaban

Lépések és szabalyok

0. Szbbeli tajékoztatds nyujtasa a sértettnek az eljaras lehet6ség szerinti
kimenetérol.
1. Az iskola értesiti az érintetteket a fegyelmi eljaras meginditasarol. Felhivja

egyben a sértett figyelmét, hogy lehet6ség van az egyeztetd eljaras
lefolytatasara, amennyiben el6zetesen beszerezte a sértett és sziiloje
nyilatkozatat a tajékoztatashoz valé hozzajarulasrél.

A fegyelmi eljaras értesitésének kézhezvételétdl szamitott 5 tanitasi napon
belil amennyiben ilyen bejelentés nem érkezik, ugy a fegyelmi eljaras

tovabb folytathatd.

2. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara 15 nap all rendelkezésre.

3. Az egyeztetd eljaras lebonyolitasa a sziil6i munkakozosség és a
didkonkormanyzat feladata.

4. Az egyeztetd eljaras eredményét irasbeli megallapodasban sziikséges

rogziteni, amely biztositja a sérelem orvoslasat, és amelyben kikothetd, hogy
kivel, vagy kiknek lehet nyilvanossagot biztositani az ligyben. Alapvet6en a
kozoktatasi  torvény  rendelkezéseibdl  levonhaté  jogokra  és
kotelezettségekre kell épiilnie.

5. Amennyiben 15 napon belill eredménytelen az egyeztet6 eljaras, akkor
folytatni kell a fegyelmi eljarast.
6. Amennyiben megallapodas sziiletett az egyeztet6 eljarasban, Ugy az

érintetteknek kozosen kezdeményezniiik kell a fegyelmi eljaras
lefolytatasanak felfiiggesztését, ami 3 honapos lehet. A rendelkezésre all6
id6 a megallapodas végrehajtasanak megvalositasat szolgalja.

7. A felfliggesztés ideje alatt, ha a sértett kiskord tanulé sziil6je nem kéri a
fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni, amir6l
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hatarozatot kell hozni.

8. Amennyiben a megallapodasban foglaltak nem valésulnak meg, a fegyelmi
eljarast folytatni kell, figyelemben tartva azt, hogy a kotelességszegéstdl
szamitva ne teljen el 3 hénapnal hosszabb idé.

9. Az egyeztet0 eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos iratok kezelése az iskolai
iratkezelés részeként torténik, de indokolt elkiilonitett kezelésiik, mivel a
DOK és az SZM mi{ikédteti a folyamatot.

10. érintettek irasban bejelentik, hogy kérik az egyeztet6 eljaras lefolytatasat.
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XV. ZARADEK

A Hazirend moédositasanak szabalyai:

A Hazirend feliilvizsgalni, mdédositani kell, ha jogszabaly ezt el6irja, vagy az alairo felek
altal képviselt kozosség tagjainak legalabb 30 %-a ezt irdsban kéri. Ha moédosito
inditvany érkezik, annak elfogadasahoz be kell szerezni az iskolai didkonkormanyzat,
illetve a képzési tanacs egyetértését. Az iskola igazgatéja a javaslatok
figyelembevételével elkésziti a tervezetet, melyet egyeztet az oktatoi testiilettel,
elfogadasa el6tt beszerzi a fenntartd, a képzési tanacs és a DOK véleményét. A
modositott Hazirend az igazgat6 jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala:

A tanuldk a tanév elsé osztalyfénoki érajan, a sziil6k a sziil6i értekezleten kapnak
tajékoztatast a hatalyos Hazirendrdl.

A hozzaférhet6ség biztositasa:

A Hazirend megtalalhat6 az iskola honlapjan, az igazgaténal, a helyetteseinél, a
tanariban, osztalyfénokoknél, a DOK segité nevelnél, a képzési tanacs képvisel§jénél
és az iskolai faligjsagon. A Hazirendrdl felvilagositas kérhetd az intézmény titkarsagan
és az iskola oktatoitdl.

A Hazirend hatalyba l1épésének id6pontja:

Szombathely, 2021.......ccccovviririee
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Szent-Gyorgyi Albert Egészségiligyi Technikum és Szakképz6 Iskola

Fenntartoja:

Pécs, 2021. €V ccvvveviviirceenn hénap .......... nap

Didkonkormanyzata:

Szombathely, 2021. év ......ccovvvnennen. hoénap .......... nap

A Didkonkormanyzat elndke

Képzési Tanacsa:

Szombathely, 2021. év .......ccoevvennen. hoénap .......... nap

A Képzeési Tanacs képviseldje
Oktatoi testiilete:
Szombathely, 2021. év .......ccecee... hénap .......... nap

igazgaté
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